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Configurer et parameétrer des
diaporamas

I Dans ce cours nous allons aborder les points suivants :
1. Création de diaporamas personnalisés
Configuration des options de diaporamas
Vérification du minutage

Configuration de la résolution du diaporama
Utilisation du mode Présentateur

Naviguer dans le diaporama

Annotation des diaporamas
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Création de diaporamas personnalisés

Un diaporama personnalisé est un diaporama qui contient certaines diapositives du
diaporama principal dans le but de I'adapter & une audience particuliére a laquelle vous ne
voulez pas montrer toutes les diapositives.

Créer un diaporama personnalisé

On se propose de créer un diaporama personnalisé nommé Participer qui contient les
diapositives 1, 2, 3, 4 et 5.

Ouvrir I'onglet DIAPORAMA

Ouvrir le bouton Diaporama personnalisé

Cliquer sur la ligne Diaporama personnalisé ...

Dans la boite de dialogue qui s'ouvre, cliquer sur le bouton Nouveau ...
Dans la nouvelle fenétre qui apparait, donnez le nom au diaporama ici c'est :
Participer

Dans la zone gauche, cocher les diapositives a inclure dans le diaporama personnalisé
(dans notre cas les diapositives 1 a 5)

Cliquer sur le bouton Ajouter pour les faire passer vers la zone de droite
Cliquer sur OK

9. Cliquer sur Fermer pour finir
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Définir un diaporaWisé

Nom du diaporama: Participer

Diapositives de la présentation : - ‘ Diapositives du diaporama personnalise
¥ ' Participation a I3 compétition ACW 1. Participation a Ia compétition ACW
v est quol IACW ? 2. C'est quoi FACW ?

V| 3. Créer un compte TaalimTic 3. Créer un compte TaalimTic Py J
V! 4. Participer a 1a compétition ACW & 4. Participer 3 la compétition ACW —
/| 5. Partager Ie projet sur africacodeweek.s > Ajouter | | 5. Partager le projet sur africacodeweek.org W
| 6. Diapositive 6

] 7. Ce que I'on peut faire avec Scratch
‘,,j 8. Ce que I'on peut faire avec Scratch

| 9. L'apport de Scratch aux ieunes appren >
m

Vous pouvez utiliser les boutons de droite pour changer I'ordre des diapositives ou
bien pour supprimer une diapositive du diaporama personnalisé.

B

Présenter un diaporama personnalisé

Le diaporama personnalisé étant prét, on peut le présenter quand on veut en cliquant sur son
nom dans la liste du bouton Diaporama personnalisé
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CREATION TRANSITIONS ANIMATIONS DIAPORAMA
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Diaporama Configurer Masquerla  Veénfier le Enregistrer le

------ - salanaianaedianasitive minutage diaporama T

= : \ -
Exr Diaporamat personnalisés..,
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Configuration

Supprimer un diaporama personnalisé

Le diaporama Participer, on en a plus besoin. Supprimons-le.

Sous l'onglet DIAPORAMA, on ouvre le bouton Diaporama personnalisé ... puis on clique
sur la ligne Diaporamas personnalises pour la boite de dialogue qui affiche I'ensemble des
diaporamas personnalisés crées. On sélectionne alors le diaporama a supprimer (Participer)
puis on clique sur le bouton Supprimer.
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CREATION TRANSITIONS ANIMATIONS DIAPORﬂﬁA

= W 8 & o,

.. 7 U
Diaporama Configurer Masquerla Vérifier le Enregistrer le

- personnalisé T, le diaporama diapositive  minutage diaporama - VI A
F'articip& Configuration

E"I;r Qiaplﬁmaspersunnalis,és...

Diaporamas personnalisés

Afficher ][ Fermer ]
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Configuration des options de
diaporamas

La configuration des options d'un diaporama se fait dans la boite de dialogue Paramétres du
diaporama accessible en passant par DIAPORAMA puis Configurer le diaporama.

TRANSITIONS ANIMATIONS DIAPORAMA RE\

E@ A [?"L\ ./T_) 7] Lire les

: o 5 | Utiliser
Configurer Masquerla Vérifier le Enregistrerle

le diapor%a diapositive minutage diaporama~ 1 Affiche
Configuration

| —
- =
Paramétres du diaporama M
Type de diaporama Diapositives
Q@ Présenté par un présentateur (plein écran) Q@ Toutes
) Visionné par une personne (fenétre) ) De: 1 A: 11
() Visionné sur une borne (plein écran) | Diaporama personnalisé :
Options du diaporama Participer -
P +_) ["] Exécuter en continu jusgu'a ECHAP Défilement des diapositives
["] Diaporama sans narration .
Rl SRR | Manue]
|| Diaporama sans animation = . ) )
=R ; A : - @ Utiliser le minutage existant
) - || Désactiver I'accélération graphique matérielle
— Couleur du stylet : Plusieurs moniteurs
m ('V S S » Moniteur du diaporama :
H { hd
U Couleur du pointeur laser: | <2 Monitsur principal E
S - Résolution :
Utiliser la résolution actuelle (v]
L U V| Mode Présentateur
U G) [ OK ] [ Annuler ]
|t Q

Types de diaporamas

Type de diaporama

Trois types de diaporamas sont disponibles | @ Erésenté par un présentateur (plein écran
sur Powerpoint : () Visionné par une personne (fenétre)
() Visionné sur une borne [plein écran)

o Présenté par un présentateur
(Plein écran) : c'est I'option active par défaut. Utilisez ce type pour exposer votre
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présentation devant un public. Vous avez le contr6le complet du déroulement de la

présentation.

« Visionné par une personne (Fenétre) : En choisissant cette option, la présentation se

y déroulera dans une fenétre redimensionnable ce qui permet de garder la barre des
taches Windows visible.

e Visionné sur une borne (Plein écran) : Ce type de diaporama permet de faire défiler
automatiquement la présentation sans l'intervention d'une personne, en plus la
présentation ne s'arréte pas lorsqu'on appuie sur une touche du clavier (sauf la touche
ECHAP) ou bien on fait bouger la souris. Cette option est choisie pour présenter des
informations qui tournent en rond dans les salles d'attente, dans les stands des
aéroports, des banques, .... Cette option exige la définition du minutage des
diapositives

Options d'un diaporama

Différentes options sont personnalisables dans cette section.

o Exécuter en continu jusqu'a
ECHAP : Cette option, comme son Options du diaporama
nom l'indique, permet de faire tourner | [7] exécuter en continu jusgu'a ECHAP
la présentation en boucle. Elle est
automatiquement cochée pour un
diaporama de type Visionné sur une
borne (Plein écran) et elle est

optionnelle pour les deux autres types Couleur du stylet :
Présenté par un présentateur (Plein

écran) et Visionné par une personne | Louleur du painteur laser:
(Fenétre).

o Diaporama sans narration : Les
narrations sont les paroles que le présentateur a enregistrées pour une ou plusieurs
diapositives. Ces narrations qui accompagnent les diapositives peuvent étre lues ou
non selon que vous avez coché ou non cette option.

« Diaporama sans animation : Cochez ou décochez cette option selon que vous voulez
activer ou non les effets d'animation des objets contenus dans votre projet, lors de la
présentation du diaporama.

o Désactiver I'accélération graphique

|:| Digporama sans narration
|:| Diaporama sans animation

[ Désactiver I'accélération graphique matérielle
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matérielle : L'accélérateur graphique | Couleur du stylet: Flusieurs
est un type de cqrte graphique éqmpé_ Couleur du pointeur laser: ~ Couleurs du théme -
de son propre microprocesseur, ce qui HE EEEEEEN t.L

lui permet de prendre en charge toutes

les opérations de I'affichage et ainsi I rd'

améliorer les performances [] I I

b i
e Couleur du stylet : Lors de la

présentation, vous pouvez utiliser le

stylet pour faire des annotations

Couleurs standard
H N EEERNEFr

vy Autres couleurs..,
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manuscrites. La couleur du stylet est modifiable via cette option.
e Couleur du pointeur Laser : méme chose pour le pointeur Laser, sauf que celui-ci ne

possede que trois couleurs.
Couleur du pointeur laser:

Couleurs personnalisé

Configuration de la résolution du diaporama

Selon les cas, vous pouvez avoir besoin d'utiliser une résolution ou une autre. Choisissez la
résolution adéquate en ouvrant la liste Résolution

= m mrram m hm rra ey m mErm —— l

in graphique matérielle

Plusieurs moniteurs

Moniteur du diaporama :

Moniteur principal
Résolution :
Utiliser la résolution actuelle

640 = 480 (Fidelite minimale. Plus rapide)
800 = 600

1280 = 600

1024 = 768

1280 = 768
1366 = 768 (Fidélité maximale. Plus lent)
Litiliser la résolution actuelle

0
Y
[
0
L
0
V)
0
C
\
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Specialist

Le minutage du diaporama

Faire défiler les diapositives d'une fagon automatique c'est possible comme c'est déja vu ;
mais le probleme c'est que certaines diapositives contiennent plus de contenu que d'autres. Il
faut donc définir un temps d'affichage adapté au contenu de chaque diapositive.
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Vérification du minutage

Pour définir le temps d'affichage adéquat pour chaque diapositive, sous I'onglet
DIAPORAMA, cliquez sur le bouton Vérifier le minutage.

AMNIMATIONS DIAPORAMA REVISION AFFICHAGE

ﬂ[ | | .r'T“_\I +| Lire les narrations
@ (.

. _ +| Utiliser le minutage
erla Veérfier le Enregistrer le

itive minutage diaporama - | Afficher les contréles multimeédiz

Configuration
Vérifier le minutage

Dérmnarrer le diaparama en mode plein écran
pour aboutir au minutage parfait sur chaque
diapositive,

Pendant que vous répétez votre présentation,
PowerPoint enregistre le temps que vous
passez sur chaque diapositive. Lorsque vous
etes satisfait du minutage, vous pouvez
I'utiliser pour lire le diaporama
autornatiquernent.

La présentation se lance alors en mode Diaporama (plein écran) sur la premiére diapositive

avec la petite barre d'outils Enregistrement.
Minutage global de la
présentation

1 0:00:10

Réinitialiser le minutage de
Pause Ia diapositive actuelle

Minutage de la
diapositive actuelle

Diapositive suivante

WWW.mosprepa.com



ﬂ; PowerPoint Configurer et paramétrer des diaporamas

MNAIcrosoft COOffice

Y
/
[
Y
0
0l
/

Laissez afficher la premiere diapositive un temps suffisant (lisez doucement son contenu
comme le ferait votre auditoire, avec une marge de quelques secondes), puis cliquez sur la
fleche (I'élément 1) pour passer a la diapositive suivante. Faites la méme opération pour toutes
les autres diapositives.

Si vous marquez une pause (pqur prendre le [ Microsoft PowerBPoint —]
souffle), I'enregistrement du minutage est

suspendu jusqu'a ce que vous cliquiez sur le
bouton Reprendre I'enregistrement.

Enregistrement suspendu,

[ Reprendre I'enregistrement ]

Lorsque vous aurez fini le minutage de toutes
les diapositives, Powerpoint affiche la durée - <
totale du diaporama et vous propose de I'enregistrer. Cliquez sur le bouton Oui pour le faire.

i Ty
Microsoft PowerPoint ﬁ

La durée totale du diaporama était de 0:06:35. Voulez-vous enregistrer les nouveaux minutages des diapositives 7

[ Oui J [ Mon l

Affichez la présentation en mode Trieuse de diapositives pour consulter le minutage qui
s'affiche au-dessous de chacune des diapositives.

% Créer un compte TaalimTic
s
T e
e Procushy) | = YbTer misrgton & o b

= Qorrocter e Soaainate provingla

s ot 246 orx =2

* 00:48 3

[#]
1~
9

J

Minutage de la
diapositive 3
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Modifier le minutage

Vous trouvez que la durée d'affichage d'une diapositive ne convient pas son contenu et vous
voulez la modifier ? Alors allez sous lI'onglet TRANSITION puis dans le groupe Minutage et
utilisez les fleches de I'option Apreés vers le haut pour augmenter la durée ou vers le bas pour
la diminuer.

TRANSITIONS ANIMATIOMS DIAPORAMA REVISION AFFICHAGE

f= | EA i Mo 4 Son: |[4 1 | Passerala diapositive suivant
\LI/ \2/ \M \g/ E/ . :) Dour:ée: ucuonz;oon : ass:‘ra aulapom ive suivante

s i i 2éve < aléat... Scouvri —| Options . -

Poussée Balayer Fractionner Révéler Barres aléat. Forme Découvrir = i 'E‘)Appllquerpartnut ] Aprés: 005101 *
Transition vers cette diapositive MinUtage [

Utilisez les

fleches pour

augmenter ou

pour diminuer
la durée

00:14 2

Utilisation du mode Présentateur

Avec les versions 2013 et 2016 de Powerpoint, le mode présentateur est automatiquement
configuré dés que vous branchez un deuxiéme écran ou le vidéoprojecteur. Le public voit les
diapositives que vous présentez alors que vous, présentateur, vous voyez vos hotes
(commentaires présentateur) et plusieurs boutons pour commander votre exposé.

+,  AFFICHER LA BARRE DES TACHES j\ PARAMETRES D'AFFICHAGE ¥ T:i FIN DU DIAPORAMA

elle. C est

Diap° it \e public
Par 8&‘329011 a la competltlon ACW

sitive act
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@ Diapositive 1 sur 11 @
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Naviguer dans le diaporama

En mode Présentateur,
Vous pouvez passer d'une , .
diapositive a l'autre en Dia F:.‘J'!:)E-ltl"n.-"‘-‘i_:" 2surll

Cliquant sur les boutons- — Passer a la diapositive suivante
fleches Suivant ou

Précedent. Vous pouvez méme aller vers n'importe quelle autre diapositive de la présentation
en cliquant sur le bouton Afficher toutes les diapositives et en cliquant sur la diapositive a
afficher.

Participation

T

ion 3 la compétition ACW

| S

-

Le public a qui vous présentez I'exposé ne voit rien de tout ¢a ; il ne voit que la diapositive
sélectionnée (ici la diapositive 2).

A Tarcoso R COffice
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Annotation des diaporamas

Au cours de la présentation du diaporama, vous pouvez attirer I'attention de I'auditoire sur un
élément de la diapositive affichée, en le mettant en valeur a l'aide des différents outils des
annotations manuscrites : Stylet, Surligneur, Pointeur Laser.
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Pointeur laser

Stylet

LSRN

Surligneur

Couleur de I'encre k HEE EEEENR

Options des fleches de direction [

Choisissez l'outils a utiliser et sélectionnez une couleur puis mettez les informations
importantes en relief.

C’est quo1 ’ACW ?

» ACW : Africa Code Week

= Programme lancé en 2015 par SAP (Systems, Applications and Products)

o= Objectif mettre entre les mains des jeunes africains enfre 8 ans et 24 ans les
ompétences informatiques

= | e Maroc aremporté [Elpremienerix20T5et 2016

A la fin de la présentation, en fermant le diaporama, Powerpoint vous demande si vous voulez
conserver ces annotations manuscrites.

r "y
Microsoft PowerPoint -

h Voulez-vous conserver wos annotations manuscrites 7

Conserver | [ Ignorer ]

e ~

Pour ne pas les conserver, cliquez sur Ignorer, sinon cliquez sur Conserver pour les garder.
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